
ИНСТРУКЦИЯ №1

руководителю образовательного учреждения по обеспечению безопасности, 
антитеррористической защищенности сотрудников и обучающихся в условиях повседневной

деятельности

В своей деятельности по обеспечению безопасности руководитель образовательного учреждения 
должен руководствоваться следующими положениями.

1. Знать требования руководящих документов по предупреждению проявлений и борьбе с 
терроризмом, другие приказы и распоряжения по подготовке и проведению массовых мероприятий, 
организации выездов на экскурсии и мероприятия, по безопасному содержанию учреждений и 
зданий.

2. Организовать и руководить планированием мероприятий по обеспечению безопасности, 
антитеррористической защищенности обучающихся и сотрудников вверенного учреждения, издать 
приказы по организации охраны, пропускного и внутреннего режима в учреждении,

3. Определить порядок контроля и ответственных сотрудников за ежедневный осмотр состояния 
ограждений, закрепленной территории.

4. Исключить прием на работу в образовательное учреждение в качестве обслуживающего и 
технического персонала для проведения ремонтов непроверенных и подозрительных лиц.

5. Обязать педагогов учреждения проводить предварительную визуальную проверку мест 
проведения занятий с обучающимися на предмет взрыво- и другой безопасности.

6. Все массовые мероприятия проводить после предварительного согласования вопросов 
обеспечения их безопасности и антитеррористической защищенности с ОМВД.

7. Запретить несанкционированный въезд, размещение автотранспорта на территории 
образовательных учреждений.

8. Исключить пользование территорией в каких-либо целях (коммерческой, хозяйственной, для 
выгула животных, организации время препровождения)

9. Диалог с посетителями, в т.ч. лицами, прибывшими для проверки, начинать с проверки наличия у 
них документов.

10. Определить порядок, периодичность проверок, ответственных лиц за исправное содержание 
противопожарных средств.

11. Определить порядок посещения образовательного учреждения родителями.

12. Оборудовать и содержать в местах широкого доступа обучающихся и родителей наглядную 
агитацию по недопущению правонарушений и ответственности за ложные сообщения об угрозах 
террористических актов ("телефонный терроризм")

13. Организовать и постоянно поддерживать взаимодействие с правоохранительными органами.

14. О случаях обнаружения признаков подготовки или проведения возможных террористических 
актов, обо всех чрезвычайных происшествиях немедленно докладывать в Управление образования, 
правоохранительные органы, дежурные службы.



Перечень
документов пункта охраны образовательных учреждений

Приказ по организации охраны, пропускного режима

Журнал учёта посетителей

Журнал обхода территории

Журнал приёма и сдачи дежурства

Журнал выдачи ключей от служебных помещений

Журнал регистрации транспорта

Журнал инструктажей по антитеррористической защищённости

Инструкция о порядке пользования кнопкой тревожной сигнализацией

Инструкция о порядке действий персонала по обеспечению 
безопасной и быстрой эвакуации людей при пожаре

Инструкция по пожарной безопасности в учреждении

Порядок действий в экстренных и чрезвычайных ситуациях.

Памятка о поведении персонала при получении письменного 
анонимного сообщения об акте терроризма.


